
Sans jargon juridique

Avec des explications

Avec des exemples

Prêt à être personnalisé

Vérification finale

RDV sur demande

Guide INPI

Création d’entreprise

Simplifions le droit pour le rendre
accessible et compréhensible !

Marque enregistrée

Version 2026

contact@mylegaldesign.com

www.mylegaldesign.com

Tilane Bouvet EI

My Legal Design

Créez votre entreprise en
toute sérénité !

Tous droits réservés - My Legal Design

https://mylegaldesign.com/
https://mylegaldesign.com/


Lettre introductive 3

Informations préalables 4

Dépôt étape par étape 5

Vérification & Conclusion 29

Sommaire

Mission & Vision

Fournir des services juridiques compréhensibles et
accessibles. Pas de jargon juridique ! Transmettre le

droit par les méthodes de « pensée et design
juridique. »

Retour au sommaire



Chères Entrepreneuses, Chers Entrepreneurs,

Vous avez une idée, un projet, peut-être même l’envie très concrète de vous
lancer ? Créer son entreprise est une étape importante, parfois excitante,
parfois un peu intimidante — et c’est tout à fait normal. 

Pour pouvoir vendre vos services et/ou vos produits en toute légalité,
l’obtention d’un numéro SIRET est indispensable. C’est le point de départ
officiel de votre aventure entrepreneuriale. 

Vous êtes ici au bon endroit. Ce workbook a été conçu pour vous guider pas à
pas dans la création de votre entreprise auprès de l’Institut National de la
Propriété Intellectuelle (INPI), de manière claire, structurée et accessible.
L’objectif : vous permettre de réaliser votre dépôt en toute autonomie, en
quelques heures seulement, sans stress inutile.

Dans ce guide, vous trouverez des conseils pratiques et des informations
essentielles pour créer votre entreprise - y compris en micro-entreprise - avec
sérénité et confiance.

Bonne lecture et beaucoup de succès !

Bien à vous, 

Tilane Bouvet EI | My Legal Design
Juriste pour Entrepreneurs
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Les différentes questions à se poser :
Est-ce que l’Entreprise Individuelle (EI) est la bonne
forme juridique ?
Micro-entreprise, est-ce le bon régime adapté à ma
situation ?

RÉGIME DE LA MICRO-ENTREPRISE  / ENTREPRISE INDIVIDUELLE

En micro-entreprise, vous créez une Entreprise Individuelle (EI). La micro-entreprise
est un régime fiscal et social de l’EI. 

Lorsque vous créez votre compte sur l’INPI, vous partagez un certain nombre de
données. De même lorsque vous créerez votre (micro-)entreprise. Notez qu’une partie
de ces données deviennent publiques. 

Certaines données sont diffusées à des fins de réutilisation : nom, prénom, nom
d’usage, mois et année de naissance, commune de résidence, etc. Vous pouvez vous
opposer à la diffusion de certaines données mais pas celles nécessaires pour la
formalité ou pour la publicité légale.

L’INPI conserve et sécurise vos données personnelles sur ses serveurs en France.
Certaines données dites “de brouillon” sont conservées pendant un an. Celles relatives
aux formalités sont conservées pendant 3 ans. Les données partagées lors de la
création de votre compte sont les suivantes :

PARTAGE DES DONNÉES PERSONNELLES À L'INPI

Nom &
Prénom

Date de
naissance

Adresse
postale

Numéro de
téléphone 

Adresse
Email

CE QU'IL FAUT SAVOIR
AVANT DE COMMENCER

Informations préalables

L’administration considère le micro-
entrepreneur comme un Travailleur
Non Salarié (TNS). Il est affilié à la
sécurité sociale des indépendants,
régime « micro-social ». 

Côté fiscal, l’entrepreneur pourra être
soumis à un versement libératoire de
l’impôt. Il bénéficie d’une franchise de
TVA en dessous d’un certain seuil de
chiffre d’affaires.



Après avoir lu attentivement les questions
préliminaires, vous n'avez plus qu'à suivre

le processus d’enregistrement.

Suivez les captures d'écrans des pages
suivantes et laissez vous guider ! Lisez

attentivement les petites notes
explicatives.

Pour toute question ou doute, envoyez un
email à contact@mylegaldesign.com

Dépôt étape par étape
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Notes 
& Explications

Effectuez le dépôt de préférence avec un ordinateur
(ou une tablette). Veillez à avoir une connection
internet stable.
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Pour créer votre micro-entreprise, vous devez posséder
un compte sur l’INPI (https://procedures.inpi.fr). Pour le
créer, rendez-vous sur le site de l’INPI. 

Dépot sur L’INPI : étape
par étape

Vous avez trois possibilités d’inscription : avec une adresse email et un mot de passe,
avec France Connect ou avec France Connect+. Vous devez généralement valider
votre adresse email ou votre création de compte. Suivez les étapes indiquées.

“Je vous conseille d’opter pour France Connect+ qui facilitera vos formalités sur
d’autres sites du gouvernement.”
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2.« créer, modifier ou cesser une entreprise » 

 et enfin 3. « créer une entreprise. »

Ensuite, pour créer votre entreprise (que ce soit le régime micro-entreprise ou régime
réel), rendez-vous sur l’onglet 1. « Entreprise » 

Vous arrivez sur cette page d’accueil (notez votre identifiant client sur un autre
support papier ou électronique, au cas où vous en auriez besoin un jour).

Créer une entreprise

Enfin, vous arrivez sur la première
question du formulaire. Veuillez
passer à la page suivante de ce guide.
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Infos utiles

A chaque fois que vous cliquerez sur “Etape suivante”, le dépôt s’enregistre
automatiquement (sauf formulaire mal complété ou problème de connexion). 

Pour retrouver un brouillon allez sur votre Accueil

Suivez la progression
de votre dépôt grâce
au sommaire ci-contre.

Important : veuillez indiquer un nom de
brouillon avec une date ou une spécificité.



Si vous voulez être “à votre
compte” / “auto-entrepreneur.e” /
“en micro-entreprise” et que vous

souhaitez entreprendre seul.e alors
vous êtes une personne physique

et vous devez sélectionner
Entrepreneur Individuel.

Pour l’immatriculation d’une société
(groupement de personnes), vous devrez
sélectionner personne morale. Veuillez

prendre RDV avec contact@mylegaldesign
pour l’immatriculation d’une société car le
processus est plus complexe et coûteux.
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Forme et statut juridique

Répondre “oui” pour avoir
le régime simplifié de la

micro-entreprise en
Entreprise Individuelle (EI)

Si vous n’avez jamais été à
votre compte ou

entrepreneur.e auparavant,
répondre non (cas le plus

fréquent) 



Vous devez  analyser votre régime social
actuel, notamment si vous continuez

d’exercer une activité salariée en
parallèle de votre (micro-)entreprise, car
cela peut impacter votre affiliation à la

sécurité sociale. 
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LES DOCUMENTS NÉCESSAIRES POUR S'ENREGISTRER 

FAIRE SA DÉCLARATION À L’INPI ÉTAPE PAR ÉTAPE

Veuillez remplir les informations suivantes.
Elles doivent correspondre à vos documents d’identité.

Entrepreneur

Je vous conseille de vous munir de votre
carte d’identité ou passeport (avec une
version scannée PDF ou JPEG/PNG), 
de votre numéro de sécurité sociale 
et d’un justificatif de domicile.
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Adresse

En ce qui concerne le paiement libératoire. On
peut choisir de payer les cotisations sociales par
périodicité ou par trimestre. Si vous optez pour la
déclaration mensuelle, vous devez effectuer la
déclaration avant le 30 ou le 31 du mois suivant (les
dates des échéances sont disponibles sur votre
compte URSAAF).

Par exemple : le chiffre d’affaires encaissé en juin devra être communiqué à l’URSSAF
avant le 31 juillet.

Indiquez votre adresse personnelle. Vous devrez justifier votre domicile avec un
justificatif valide.

Si vous préférez des déclarations trimestrielles, vous déclarerez le chiffre d’affaires
encaissé ce trimestre, le premier mois du trimestre suivant. Par exemple : le montant
du chiffre d’affaires pour la période de janvier à mars devra être déclaré avant le 30
avril.
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Volet social 

Votre numéro de sécurité sociale

Dans votre cas, ce sera
généralement le régime
général (que ce soit
prestation de services ou
vente de biens), sauf les 4
exceptions mentionnées.

L'Établissement National
des Invalides de la Marine

(ENIM) est un
établissement public

national chargé du régime
spécial de sécurité sociale
des marins du commerce,

de la pêche et de la
plaisance.

En règle générale, sélectionnez “NON”, mais si vous êtes encore salarié.e, vous
devez indiquer “OUI” dans exercice d’une activité simultanée.

Indiquez “NON” dans affiliation pharmacien ou biologiste (sauf si vous exercez
l’une des ces professions).

Activité non salariée antérieure = vous avez déjà été avant à votre compte ou
entrepreneur ou gériez déjà une entreprise ou une société. 

Indiquez “NON” si vous créez votre entreprise pour la première fois et que
vous n’avez jamais été avant à votre compte ou seulement salarié;
Indiquez “OUI” si vous avez déjà eu une “activité entrepreneure”, vous avez
déjà été à votre compte ou aviez déjà eu une entreprise ou société.

Informations complémentaires relatives à l’Aide à la Création et Reprise
d’Entreprise (ACRE), Site internet de l’URSAAF):
https://www.urssaf.fr/accueil/exoneration-acre-createur.html

1

1

2

2

3

3

4

4

https://www.urssaf.fr/accueil/exoneration-acre-createur.html
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Vous devez communiquer une
adresse pour votre entreprise.

Cette adresse sera le siège social. Vous pouvez opter
pour votre adresse personnelle, auquel cas, elle

deviendra publique ou pour une autre adresse (local,
bureau, etc.)

Il existe des solutions pour protéger votre adresse personnelle. 
Vous pouvez faire appel aux services d’une société de domiciliation. Ces entreprises
vous permettent d’avoir accès à une adresse administrative et de protéger votre vie
privée. Il existe d’autres solutions pour protéger votre adresse personnelle comme les
pépinières d’entreprises ou les coworking. En revanche, ces trois solutions ont un
coût.

Siège social
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Le Contrat d’appui au projet
d’entreprise (Cape) est un

accompagnement fourni par une
structure spécialisée dans la

création d’entreprise. 

Accompagnement dans la structuration
et la création d’un projet viable, que se soit
un projet de création ou de reprise
d’entreprise. 

De bénéficier d’un suivi pendant toute
la phase de préparation et de création
de votre entreprise jusqu’au début de
votre activité. 

Possibilité d’obtenir un contrat d’appui par le
biais d’une société ou d’une association appelé
« structure d’appui » ou « couveuse.

LE CONTRAT D’APPUI AU PROJET
D’ENTREPRISE (CAPE)

Contrat d’appui

Êtes-vous  accompagné.e par une structure
spécialisée ?

Les bénéfices d’un contrat d’appui
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FAIRE SA DÉCLARATION À L’INPI ÉTAPE PAR ÉTAPE

RESPONSABILITÉ DE L’ENTREPRENEUR

L’entrepreneur individuel est par définition seul responsable de son
activité. On entend souvent qu’il est « à son compte ». De fait, il n’a pas
besoin d’indiquer le nom d’autres personnes. 

En cas de création d’Entreprise Individuelle, vous pouvez passer
l’étape nommée « Liste des personnes ayant le pouvoir d’engager
l’établissement (personne différente de l’entrepreneur) et des
indivisaires». 

L’indivision, c’est quand plusieurs personnes possèdent ensemble un même bien,
sans qu’on puisse dire quelle partie appartient à qui. Dans ce cas, il est conseillé de se
faire aider par un professionnel.

Responsabilité de
l'Entrepreneur 
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À la question « s’agit-il d’une déclaration de
renonciation à l’insaisissabilité sur la résidence
principale ? » répondez  non.
 

FAIRE SA DÉCLARATION À L’INPI ÉTAPE PAR ÉTAPE

INSAISISSABILITÉ DES BIENS : QUE RÉPONDRE ?

L’insaisissabilité des biens : Il s’agit de protéger certains
biens qui peuvent être saisis pour couvrir les dettes de
votre entreprise (c’est de l’argent que l’on doit à
quelqu’un). 

ENTREPRISE / SOCIÉTÉ

PATRIMOINE PERSONNEL PATRIMOINE PROFESSIONNEL 

En général, le patrimoine ne
peut pas être saisi, sauf en cas

de manquements à des
obligations fiscales ou sociales

ou en cas de fraudes.

En général, ,Peut-être saisi.
Composition: Tous qui est
nécessaires à l'activité
professionnelle .
Ex: Pour l'assistante administrative,  
l'ordinateur.

Explications dans un schéma

Insaisabilité des biens

La question
comporte plusieurs
négations, qui
rendent sa
compréhension
difficile.
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Etablissement

CHOIX DU NOM COMMERCIAL (facultatif)

Vos clients vous connaissent sous ce nom.
Imaginez qu’un concurrent s’installe et
prenne le même nom commercial que vous.
Cela vous déplaira. Vos clients ainsi que vos
futurs clients pourraient être victimes d’une
confusion. 

Pourquoi est-ce important de faire protéger son identité de marque ?

Pour obtenir plus d’information
sur le nom commercial et le dépôt
de marque, contactez-moi !

Le nom commercial est
votre nom public, celui
qui est connu de vos
clients (similaire à un
nom de “marque”. Ce
nom peut être similaire
ou différent du nom légal.

Le nom légal se compose
toujours de votre nom et
prénom avec la mention
EI (qui signifie Entreprise
Individuelle). Ce nom
légal ne peut pas être
modifié et ne change pas
(sauf nom légal d’une
société).

Une enseigne commerciale
est une inscription, forme,
image ou logo, apposée sur
un bâtiment. 
Elle symbolise et désigne
l'activité professionnelle que
vous exercez dans ce local.

DÉFINITIONS

L’établissement est en principe “principal”, sauf si
vous avez déjà un autre établissement (c’est-à-dire,
si vous avez déjà une autre activité)
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Etablissement /  Salariés

DÉCLARER DES SALARIÉS

Lors de cette étape, vous devez déclarer le nombre de salariés présents dans
votre structure. Généralement, les entrepreneurs n’ont pas de salariés au début
de leur activité, car cela représente des coûts supplémentaires. Le statut
d’Entrepreneur Individuel (EI) n’est pas forcément le plus pertinent si vous
souhaitez recruter. Pour être rentable et payer vos éventuels salariés, vous
atteindrez probablement un chiffre d’affaires supérieur au seuil autorisé en EI.

Pas de salarié en général mais cette réponse
n’est pas l’unique réponse. Il est tout de

même possible d’avoir des salariés en EI !
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FAIRE SA DÉCLARATION À L’INPI ÉTAPE PAR ÉTAPE

Expliquer son activité

EXPLIQUER VOTRE ACTIVITÉ AUPRÈS DE L’INPI : UN EXERCICE PROCHE DU PITCH

Lors de l’enregistrement, l’INPI vous demande d’expliquer votre activité en quatre à
cinq phrases concises et pertinentes. Cet exercice est proche du pitch, qui lui se
déroule à l’oral. Dans les deux cas, vous devez être capable d’expliquer ce que vous
faites, pour qui, comment et dans quel but. Votre description doit être concise et
compréhensible par tous. Cet exercice vous aidera à préparer l’étape suivante.

Les réponses les plus courantes sont encadrés en rouge (mais ces réponses ne
sont peut-être pas les meilleures adaptées à votre situation, me contacter à
contact@mylegaldesign.com si vous avez des questions).
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FAIRE SA DÉCLARATION À L’INPI ÉTAPE PAR ÉTAPE

INFORMATIONS SUR LE CODE APE/NAF

Il est différent de votre numéro de SIREN et de votre numéro de SIRET. Le SIRET
(Système d’Identification du Répertoire des ENtreprises) est composé du numéro de
SIREN (Système d’Identification du Répertoire des ENtreprises) et du Numéro Interne
de Classement (NIC). C’est l’INSEE qui attribue ce numéro. 

Le code d’Activité Principale Exercée (APE), correspond au numéro
d’identification de la branche d’activité. Il est composé de quatre
chiffres et d’une lettre. Ce code dépend de la Nomenclature d’Activités
Française (NAF). Pour trouver votre code APE, rendez-vous sur
l’assistant de recherche de l’URSSAF.

Code APE/NAF 

INDIQUEZ LES BONNES CATÉGORIES D’ACTIVITÉ POUR AVOIR LE BON
CODE APE/NAF

Petit conseil : lisez ce que l’INPI
mentionne lorsque vous complétez le
formulaire de dépôt. Vous pouvez aussi
faire appel au Chat Bot pour vous aider.

Pour être certain ou certaine du choix
de l’activité, contactez My Legal Design
pour un appel découverte gratuit
(vérification).
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Catégorisation de
l'activité

Vous avez peur de vous tromper ? 

Pas d’inquiétude, l’INPI vérifie et catégorise votre activité avec le bon code. Elle peut
modifier votre code NAF lors de la vérification de votre dossier. Vous pouvez avoir une
activité principale et/ou des activités secondaires.

Indiquez des sous-catégories pour préciser la nature de l’activité ou des activités.
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Activités & 
Nom de domaine

RÉCAPITULATIF DES ACTIVITÉS

Vérifiez la liste de votre activité ou
des activités. Vous pouvez ajouter,

modifier ou supprimer chaque
activité.

Le nom de domaine est le nom de “l’URL” de votre site web. C'est l'appellation qui
identifie votre site internet. Ce nom de domaine est différent ou similaire de votre
nom légal et de votre nom commercial (ou d’une enseigne). 

QU’EST-CE QU’UN NOM DE DOMAINE ?
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VOLET FISCAL : CHOISIR LES BONNES OPTIONS

C’est le moment où vous optez ou non pour le
versement libératoire de l’impôt sur le revenu. 

Cette option vous permet de calculer l’impôt sur le
revenu lors de vos déclarations de chiffre d’affaires à
l’URSSAF. Le calcul est effectué en fonction du chiffre
d’affaires déclaré sur le mois ou le trimestre (selon la
modalité de déclaration choisie). Vous payez votre impôt
sur le revenu de manière anticipée chaque mois ou
trimestre.

FAIRE SA DÉCLARATION À L’INPI ÉTAPE PAR ÉTAPE

Le chiffre d’affaires doit être déclaré lors de
sa déclaration d’impôt chaque année.

Volet fiscal 

À l’inverse, indiquez OUI. Le paiement s’effectue en même temps
que celui de vos cotisations sociales à l’URSSAF. 

Attention, si vous n’êtes pas imposable à la fin de l’année fiscale,
les versements effectués ne sont pas remboursés. Faites-vous
accompagner pour être sûr de faire le bon choix. 

Si vous ne souhaitez pas le payer de manière anticipée, indiquez
NON. 
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+ d’infos

Selon votre situation, documents explicatifs et + d’informations à télécharger ou
liens utiles pour votre création d’entreprise.
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FAIRE SA DÉCLARATION À L’INPI ÉTAPE PAR ÉTAPE

FOURNIR UN DOSSIER COMPLET : CE QU’IL NE FAUT PAS
OUBLIER
Vérifiez que votre dossier est complet pour éviter de payer
d’éventuelles modifications. Complétez votre dépôt avec
toutes les pièces justificatives nécessaires.

Vérification du dossier 

Vous devez justifier chaque information déclarée :

Un justificatif d’identité (carte d’identité ou passeport).

Une attestation de renonciation à la protection du patrimoine personnel (si
vous avez répondu « oui » à la question « s’agit-il d’une déclaration de
renonciation à l’insaisissabilité sur la résidence principale ? »). Normalement,
vous n’avez pas à fournir cette attestion.
Les pièces liées à votre nom commercial, votre identité de marque et votre
nom de domaine si vous en avez un ou une.
Toutes pièces justifiant vos déclarations.

Justificatif de domicile ou contrat de bail commercial pour justifier l’adresse
de votre entreprise (qui peut être similaire ou différente de votre adresse
personnelle).

Vérifiez les dates de validité de vos documents. En cas de date de validité dépassée,
votre dossier sera mis en pause et vous perdrez du temps lors de la création.

Plus vous fournirez de pièces justificatives, mieux ce sera ! Mais restez cohérent. Votre
dossier est prêt ? Alors c’est le moment de le relire et de le vérifier ! Je vous conseille
de faire une double vérification pour être sûr de ne rien oublier. Une erreur peut
entraîner des coûts supplémentaires pour la modification ou un délai d’attente plus
long pour la validation. 
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Vérification des pièces
supplémentaires 

Cependant, pour l’ouverture d’un
compte bancaire dédié à votre
activité, certaines banques en ligne
vous demande d’actualiser votre
statut sur la base Sirène de l’INSEE.

Si vous cochez cette case, vous vous
assurez une confidentialité de vos
informations personnelles et des
informations de votre entreprise. 

Elles seront  publiques et disponibles
uniquement sur le Registre National
des Entreprises (RNE).

Si vous prévoyez d’ouvrir un compte bancaire via une banque en ligne, il est
recommandé de ne pas sélectionner cette case.
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Correspondance

QUE SE PASSE-T-IL APRÈS LE DÉPÔT ?

Une fois que vous avez vérifié votre dossier et qu’il est prêt à être envoyé à l’INPI, vous
n’avez plus qu’à signer la formalité en cliquant sur « Payer zéro (0) € ». Ensuite,
attendez la validation de l’INSEE. Cela peut prendre quelques jours comme un mois.
Le temps d’attente dépend des numéros à obtenir pour votre activité. Par exemple,
pour une activité commerciale, vous obtiendrez en plus du numéro SIRET, un numéro
du Registre du Commerce et des Sociétés (RCS). Les activités artisanales sont
enregistrées auprès du Répertoire des Métiers (RM) de la Chambre des Métiers et de
l’Artisanat (CMA). Les activités libérales, quant à elles, n’auront que le SIRET.

Pensez à relever votre numéro de demande de création d’entreprise pour suivre
l’avancement de votre formalité sur le tableau de bord de l’INPI. Dans tous les cas, le
maître mot est la patience !

Si vous avez des questions, contactez-moi à l’adresse mail suivante :
contact@mylegaldesign.com



POUR RAPPEL
Le droit d’auteur ne nécessite pas de formalités particulières. Vous n’êtes en aucun
cas autorisé à copier, recopier, reproduire, reprendre partiellement ou totalement le

contenu de ce guide, sans l’autorisation expresse de ses auteures.

Rédaction : Ramatoulaye Toure 
(stagiaire en formation Postgraduate Master’s International Law) 

Rédaction & Supervision : Tilane Bouvet, Master of Laws
(M2 Double diplôme Droit des Affaires Européen et International)

www.mylegaldesign.com | www.fr.mylegaldesign.com
SIRET : 978 264 380 00012

contact@mylegaldesign.com
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Conclusion

Chères Entrepreneuses, Chers Entrepreneurs,

Bravo, vous êtes arrivé à la fin de ce guide !

Vous disposez maintenant de toutes les clés pour créer votre entreprise en toute
confiance. En suivant ces étapes, vous avez posé les fondations solides de votre
projet.

Des questions subsistent ? Besoin d'un conseil personnalisé ou d'aide pour rédiger
vos documents juridiques ? N'hésitez pas à me contacter, je reste à votre disposition
pour vous accompagner dans votre projet.

Templates & Modèles

Espace Membres

Sessions gratuites live &
coworkings

Boutique en ligne

https://fr.mylegaldesign.com/boutique/
https://mylegaldesign.com/espace-membres/
https://mylegaldesign.com/sessions-gratuites/
https://mylegaldesign.com/sessions-gratuites/
https://fr.mylegaldesign.com/boutique/
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