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Mission & Vision

Fournir des services juridiques compréhensibles et
accessibles. Pas de jargon juridique ! Transmettre le

droit par les méthodes de « pensée et design
juridique. »
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Cette Check-list d’audit juridique est un outil
essentiel pour garantir la conformité et la

sécurité de son entreprise/société.

Introduction
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Vérifier régulièrement, au moins une fois par an ou lors de chaque
changement important (création d’une nouvelle offre, évolution de l’activité,
modification des statuts…), permet d’anticiper les risques, d’éviter les erreurs
coûteuses et de rester en règle avec la législation. 

Cette démarche aide à protéger l’entreprise, ses dirigeants et ses partenaires,
tout en renforçant la confiance des clients et des investisseurs. 

Un audit juridique régulier permet aussi de mettre à jour les documents clés,
d’adapter les contrats et de s’assurer que toutes les obligations soient bien
respectées. C’est un réflexe simple et efficace pour accompagner la croissance
de l’entreprise en toute sérénité.

Conformité Eléments à vérifier Commentaires &
Actions à mener

Description et
explications des
éléments à vérifier.

Veuillez ajouter des
commentaires et les
actions à mettre en
oeuvre pour parvenir
à une mise en
conformité complète.

Etat de la
conformité



Eléments à vérifier Commentaires & Actions
à mener

Vérification des formalités d’immatriculation et de
publication : s’assurer que toutes les démarches
de création ont été réalisées : rédaction des
statuts, dépôt du capital social à la banque,
publication de l’annonce légale dans un journal
habilité, dépôt du dossier complet sur le guichet
unique INPI, et réception de l’extrait Kbis officiel.

Rédaction & signature des statuts : vérifier que les
statuts sont datés, signés par l’associé unique et
conformes à la réglementation. Ils doivent
préciser l’objet social, le siège, le capital,
l’organisation et les pouvoirs du président.

Extrait Kbis : s’assurer que l’extrait Kbis est à jour
et reflète bien la situation actuelle de la société
(adresse, dirigeant, objet social, etc.).

Justificatif de domiciliation : vérifier que
l’entreprise dispose toujours d’un justificatif de
domiciliation valide (bail, attestation de
domiciliation, facture d’énergie, etc.

Banque : conservation de l’attestation de dépôt
des fonds correspondant au capital social.

Attestation d’assurance responsabilité civile
professionnelle : la société doit (facultativement
ou obligatoirement) disposer d’une assurance RC
Pro adaptée à son activité, avec attestation à jour.

Expert-comptable : mandat d’un expert-
comptable pour la tenue de la comptabilité,
l’établissement des comptes annuels et le respect
des obligations fiscales et sociales.

Processus de médiation : obtention d’une
convention prouvant l’adhésion à un dispositif de
médiation de la consommation (B2C) et mise à
disposition de cette information aux clients sur ce
médiateur.

DE L’ENTREPRISE
Documents et Conformité

4Audit Juridique | www.fr.mylegaldesign.com
Tilane Bouvet EI | SIRET : 978 264 380 00012



Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Dépôt de marque (nom, logo) :
processus d’enregistrement d’une
marque auprès de l’organisme
compétent (INPI, EUIPO, OMPI),
vérification des critères avant-
dépôt.

Contrats de cession : faire signer
des contrats de cession de droits
d’auteur pour certaines œuvres
artistiques, intellectuelles,
industrielles, etc. (droits
d’utilisation et d’exploitation).

Licence de droits de propriété
intellectuelle : respecter les
conditions d’utilisation de licences
ou droits détenus.

Gestion et de protection des droits
(procédures internes,
sensibilisation, banques
d’images/vidéos)& suivi des
marques : mise en place de
procédures internes pour la
gestion des droits (vérification des
certificats de dépôt (durée, classes
correspondantes); archivage des
dépôts, renouvellements,
surveillance des usages, etc.

Propriété Intellectuelle
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Notes



Droits des contrats
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Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Contrats de prestation de services ou
vente de produits (B2B et/ou B2C) :
contrats écrits, rédigés, signés et
adaptés aux clients professionnels
et/ou particuliers.

Contrats commerciaux (clients,
fournisseurs, sous-traitants, apport
d’affaires, etc.) : gestion des contrats
commerciaux, suivi des durées,
confidentialité, propriété
intellectuelle, etc.

Contrat de partenariat, collaboration,
sponsoring : mise en place de
contrats pour développer son
entreprise et élargir son réseau.

Contrat de travail : en cas
d’embauche de salarié, obligations
légales en tant qu’employeur.

Accord de confidentialité : protection
des échanges d’informations
sensibles et stratégiques de
l’entreprise dans des partenariats.

Conditions Générales de Vente (CGV) :
rédaction, mise à jour, publication et
mise à disposition aux clients.

Notes



Droits des contrats
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Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Conditions Générales d’Utilisation
(CGU) : contrôler et encadrer les
services en lignes (plateforme, espace
clients, gestion des données et
limitation de responsabilité).

Contrats d’assurance (locaux,
matériel, autres, etc.) : assurance
adaptée aux prestations de
l’entreprise, couverture des risques
principaux et/ou connexes, etc.

Gestion de contrats : mise en œuvre
via logiciel, CRM, etc.

Notes
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Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Imposition (impôt sur le revenu,
impôt sur les sociétés) : soumission au
bon régime fiscal, vérification
échéances de paiements.

Cotisations Foncières des Entreprises :
déclaration et paiement (Imposition
Forfaitaire sur les Entreprises de
Réseaux (IFER).

Comptabilité (livre journal, grand
livre) : tenus à jour, vérification que les
écritures soient régulières et
conformes.

Comptes annuels (bilan, compte de
résultat, annexes) : dépôt des
comptes annuels via le guichet
unique moyennant le coût d’un dépôt
en ligne.

Conservation des documents
comptables et pièces justificatives : 10
ans minimum.

Déclaration Taxe sur la Valeur Ajoutée
(TVA) : vérifier les seuils de TVA,
collection, déclaration et paiement
de la TVA.

Comptabilité &
Obligations fiscales
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Notes
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Comptabilité &
Obligations fiscales
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Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Mentions obligatoires sur les devis &
factures : vérification des mentions
légales conformément au code du
commerce.

Contrat / lettre de mission de l’expert-
comptable : étendue de la mission de
l’expert-comptable.

Facturation électronique : mise en
œuvre d’un système de facturation
électronique conforme aux
obligations légales (si la
règlementation l’impose ou le cas
avec des entités publiques).

Notes
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Données personnelles &
RGPD
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Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Politique de confidentialité conforme
au Règlement Général sur la
Protection des Données (RGPD)  :
vérification de la protection des
données des visiteurs, clients, la
collecte et la conservation des
données, établir clairement
l’utilisation et la gestion des données
personnelles.

Registre des traitements de données
personnelles (document interne)  :
tenu d’un registre interne listant les
différents traitements de données
(clients, fournisseurs, salariés,
prospects, etc.) avec les finalités, les
bases légales et les mesures de
sécurité mises en place.

Cas de contrats en sous-traitance  :
attention aux données personnelles
utilisés dans le cadre de sous-
traitance (obligation de sécurité et de
confidentialité).

Protection des droits des personnes &
déclarations à la Commission
Nationale de l’Informatique et des
Libertés (CNIL)  : mise en place de
mesures internes permettant aux
personnes d’exercer leurs droits
(accès, rectification, suppression,
opposition), et la réalisation des
éventuelles déclarations à la CNIL.

Information et consentement des
utilisateurs (newsletters, publications,
etc.) : s’assurer que les utilisateurs sont
informés et donnent leur
consentement explicite pour l’envoi de
newsletters, la collecte de données via
formulaires ou l’utilisation de cookies.
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Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Mentions légales : indication des
mentions légales sur le site web
(facilité d’accès, identification,
coordonnées et respect de la
législation).

Cookies sur le site web
(bandeau/bannière de cookies) : doit
inclure un lien vers la politique de
confidentialité.

Sécurisation des données : s’assurer
que des mesures techniques et
organisationnelles sont mises en
place pour protéger les données
(mots de passe robustes,
sauvegardes, accès restreints,
chiffrement si nécessaire).

Données personnelles &
RGPD

Notes
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Eléments à vérifier Commentaires & Actions à mener

Assemblées générales : rédaction des
procès-verbaux des décisions, rédigés,
signés et conservés dans un registre
côté et paraphé (notamment
approbation des comptes et décisions
majeures).

Respect des obligations sociales :
URSSAF, mutuelle, prévoyance, etc.

Obligations liés à une activité
réglementée : Vérifier la détention des
agréments, licences ou autorisations
nécessaires à l’exercice de l’activité, et
leur renouvellement si besoin.

Relances clients / Impayés : mise à jour
d’un processus de relance pour les
clients en retard de paiement et la
documentation des actions menées.

Processus de recouvrement : mise en
œuvre, connaître les indemnités et
faire recours à un prestataire extérieur
si besoin. 

Gestion d’entreprise
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Notes
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